
 
 

 

 : 133-AS/133/2024/22(IUL)ނަންބަރު

 
 ( 4އޮފިސަރ )ޖީ.އެސް    ރަޖިސޓްްރޭޝަން އެސިސޓްނެްޓް  

 

 އޮފިސަރ   ރަޖިސްޓްރޝޭަންއެސިސޓްނެްޓް  : މަޤމާު 
 J380141380-J ,140 މަޤމާުގެ ނަންބަރު: 

 2 ބޭނުންވާ އަދދަު: 
 ދާއިމީ  މަޤމާުގެ ގނިްތި: 
 4ޖީ.އެސް  : މަޤމާުގެ ރޭނކްު 

 2އޮފިސަރ ގްރޭޑް  މަޤމާުގެ ކލްެސިފކިޭޝަން: 
ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ  

 ތަން: 
 ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ނޭޝނަަލް ރެޖިސްޓްރޝޭަން 

   ރުފިޔާ  5020.00 މުސާރަ: 
   ރުފިޔާ 1500.00 ސަރވިސް އެލވަަނސްް: 
 ރުފިޔާ  )ހަތް ސަތޭކަ ރފުިޔާ( 700/- :  2ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސް .1 :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 

 ( 35އެލވަަންސް )އަސާސީ މުސާރައިގެ % ހޯމލްޭންޑް ސެކިއުރޓިީ އެންޑް ޓެކންޮލޮޖީ .2
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕނެްޝަން ކނޮްޓްރިބިއޝުަން  .3
 ހަމަޖހެިފައިވާ އޞުޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  .4
ރނޭްކަށް މިނިމަމް ވޭޖުގެ ގޮތުގައި ދނިުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ އދަަދަށް ވުރެ މދަުން ލިބޭ  ސިވިލް ސަރވިސްގެ   .5

 .ނަމަ، އެ އަދަދު ހަމަކުރުމަށް މނިިމަމް ވޭޖް އެލވަަންސް ހަމަޖައްސައި ދވެޭނެ

މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި  

 :ވޖާިބުތއަް 

 ކައުންސިލތްަކުން ފޮނުވާ ރަޖިސޓްްރީގައިވާ ގތޮަށް ޑީ.އެން.އާރގެ ނާރެސް އަޕްޑޭޓް ކުރުން -1
 އެޕެންޑް ކުރުން -2
 އެޕެންޑް ކުރެވޭ ރަޖިސްޓަރީ ދުވަހފުޯލްޑާގައި ރައްކާކޮށް ބލެެހެއޓްުން -3
 ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތު ދނިުން އޮފީސތްަކަށްސަރުކާރުގެ  -4
ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ރާވާ ހނިްގުމާއި، ވހިާ، މަރުވާ މހީުންގެ މަޢލުޫމާތު ޕޓޯަލް އަށް އެނޓްަރ ކުރުމަށް   -5

 އޭގެ މޢަުލުމތާުތައް ދިރާސާ ކުރުމާއި ތަމްރނީްދިނުމުގައި ބައިވެރވިުން
 ކށޮްދނިުން ހައްލުޕޓޯަލް ބނޭުންކުރާ ފަރާތތްަކަށް ދިމާވާ މައްސލަަތައް ދުވހަުން ދުވހަަށް   -6
ސިސޓްަމް)ވިހާ މަރުވާ މހީުންގެ ހިސާބު އެއްކޮށް ބލެެހެއްޓުމުގެ ނިޒާމް( ރާއްޖޭގެ ވައޓިަލް ރެޖިސްޓްރޝޭަން   -7

 އަށް ބނޭުންވާ މަޢލުޫމާތު އެއްކުރުމުގެ ކނަްތައް ބލެެހެއޓްުން
 .ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް ލިބޭ މަރު ފޯމްތައް ނާރެސް އަށް ވިއުކޮށް މަރުވިތާރީޚް ދުވހަުން ދުވަހަށް އަޕްޑޭޓް ކުރުން -8



 
 

ވިހާ،މަރުވާގެ މަޢލުޫމާތާ ބެހޭގތޮުން އެއްވެސް މޢަުލޫމާތެއް އެއްވެސް ފަރތާަކުން ބނޭުން ވެއްޖެނަމަ ހަމަޖެހިފައިވާ  -9
 އުސލޫުން އެމޢަުލޫމތާު ފޯރުކށޮްދނިުން

ޕޯޓަލް މެދުވެރިކޮށް އައިޑީކާޑު ނަންބަރު ހޯދުމަށް ހށުަހަޅާ ފޯމްތަކުގައިވާ މަޢލުޫމާތު ޑީ.އެން.އާރުގެ ނާރެސްއަށް  -10
 އެނޓްަކުރމުުން ލިބޭ އައިޑީކާޑު ނަންބަރު ޕޯޓަލް އށަް އެނޓްަރ ކުރުން

 ކާޑހުެދުމށަް ހށުަހަޅާ ފޯމތްަށް ވެރފިައިކުން -11
 ކާޑހުެދުމށަް ހށުަހަޅާ ފޯމތްަށް އެޕެންޑް ކުރުން -12
 ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކަތާ ގުޅިގެން އަދާކުރަންޖެހޭ އހެެނހިެން މަސައްކތަްތައް ކުރުން -13
 އހެީތެރިވެ ބައިވެރވިުންރެކޯޑްސް ސެކޝްަނުގައި ހިގަމނުްދާ ތފަާތު މަސައްކތަްތަކުގައި ޢަމަލީގތޮުން  -14
 ޑިޕޓާމްަނޓްުގެ އަދި ޔނުިޓުގެ މަސައްކަތުގެ ތެރެއިން ޚާއްޞަ ހާލަތުގައި ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން -15

މއާްދާއިން ދށަްވެގެން "ޑީ" ގރްޭޑް ލިބިފައި ވުމާއިއެކު،    2ސާނަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއް ފނެްވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން   .1 މަޤމާުގެ ޝރަުޠުތއަް: 
އޭގެ އިތުރުން "ސެކަންޑަރީ ސްކލޫް' ނުވަތަ ހަޔަރ ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް ސޓެްފިކެޓް އިމްތހިާނުގައި 'ދިވެހި' މި 

އަހަރު    2އިއެކު މަޤާމުގެ މސަައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި މަދުވގެެން  މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފައިވުމާ
 ނުވަތަ ދުވަހުގެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވުން.  

މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'އީ' ގްރޭޑް ލިބިފައި ވުމާއެކު،   2މަތީ ސާނަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއް ފެންވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން   .2
'ދިވެހި'  ސްކޫލް' ސޓެްފިކެޓް އިމްތިޙާނގުައި  'ހަޔަރ ސެކަންޑަރީ  'ސެކަންޑަރީ ސކްޫލް' ނުވަތަ  އޭގެ އިތުރުން 

 ނުވަތަ ވުން. މިމާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފައި
 ނުވަތަ އެޑވްާންސްޑް ސޓެފްިކެޓެއް  4ސޓެްފިކެޓެއް  ގެ    4ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް   .3

ޙާސިލްކށޮްފައިވުމާއެކު، ސެކަންޑރަީ ސްކޫލް ނުވަތ ހަޔަރ ސެކެންޑަރީ ސްކޫލް ސޓެްފިކެޓް އިމްތިޙނާުގައި 'ދިވެހި' 
 މި މާއްދާއިން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފައވިުން.

 ތަޢުލީމީ ރޮނގުތއަް: 
 - 

 މަޤމާުގެ ޕްރިފރަޑް ޑސިިޕލްިން:  
 ނެތް •

 މަޤމާުގެ ކޯ ޑސިިޕްލނިް: 
 ނެތް •

 މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތައް:
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން

 މނެޭޖްމނެްޓް  

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 
 

އިދރާާގެ  .1 އަދި  ވެބސްއަިޓުން  ކމޮިޝަނގުެ  ސަރވިސް  ސވިިލް  ފމޯު  )މި  ފމޯު  އދެޭ  ވަޒފީާއަށް  ކޮށފްއަިވާ    ފުރިހމަަ 
ކއަުނޓްަރނުް ލިނކްުން    ވެބސްއަިޓުންނއާި  ތރިީގއަވިާ    ލިބެނހްނުްނާނއެެވެ.(އަދި 

 https://www.csc.gov.mv/Announcement/ViewDownloads/4 

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

ކާޑު  .3 ދވިެހި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ  ލިޔުނތްއަް  )މއުްދަތުހމަަވފެއަިވީ ނމަވަސެް(    ގެވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ  ދެފުށގުެ 
ކޮޕއީއެް ފދަަ  އެނގޭ  ކިޔނަް  ލިޔނުްތއަް  ލިޔެފއަވިާ  ގއެްލިފއަވިާ.  ފެންނަ،  ކާޑު  އއަި.ޑީ.  ފަރާތއެގްެ   ނުވތަަ  އެ  ނމަަ، 

 ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑރްއަިވިނގް ލއަސިަންސް.  ، އުފަންދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެު

https://www.csc.gov.mv/Announcement/ViewDownloads/4


 
 

ކރުމިަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވއިޖްެ ނމަަ،   ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރކުާރަށް ޚިދމުަތްކުރމުގުެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން .4
 އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތިރާޒއެްނެތކްމަަށް، ވަޒފީާ އދަާކރުާ އޮފީހނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .5

ބޭރގުެ   ރއާޖްއެިން ތަޢލުމީުދޭ  މަތީ ،  ޖަހާފއަވިާ ތއަްގަނޑު  ކަނޑއަޅައަި ލެވލަް އޮތޯރިޓއީިން  ކޮލފިިކޝޭަނސްް  މޯލްޑވިސްް )ހ(  
ކޮޕއީއާި ތަޢލުމީީ ދކޫޮށްފއަވިާ މަރުކަޒަކުން ކޮޕީ  ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ   ނތެް  ސޓެްފިކޓެު: ނވުަތަ؛  ޓްރާނސްްކްރިޕްޓގުެ 
ކޮޕއީއާި،  ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ ކސޯް،  ޙާލަތްތކަުގއަި  ދކޫޮށފްއަިވާ  އޮތޯރޓިީން  ކލޮިފކިޭޝނަސްް މޯލްޑވިސްް ލިޔމުުގެ 
 ކޮޕީ  ޓރްާނސްްކްރިޕޓްްގެ އދަި ކޮޕީ ރިޕޯޓްގެ  އސެސެމްަންޓް

ނވުތަަ  ؛  )ށ( ރއާޖްގޭެ މަތީ ތއަުލމީުދޭ މަރކުަޒަކުން ދޫކށޮްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓފުިކެޓތުަކގުެ ކޮޕއީއާި ޓްރނާސްްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ
 ކޯސް ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ ލިޔމުގުެ ކޕޮއީއާި ޓްރާނސްްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ. 

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   .6

ސވިލިް   ވަޒފީާ  )ހ(  ކުނފްުންޏއެގްއަި  ހއިސްާވާ  ސަރުކާރު  މއުއަސްސައާއެްގއަި،  ދއަުލަތގުެ  ވަޒފީއާއެްގއަި،  ސަރވސިްގެ 
)އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒފީގާެ   އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ  އަދކާޮށްފއަވިާ ވަޒީފާ، އދަި ވަޒފީާގެ މއުްދަތއާި 

މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މޤަމާުތަކގުއަި ވަޒީފާ އދަކާޮށްފއަވިީ ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބޔަާންކޮށް އެ  
 އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން.  

ތެރއެިން   ތޖަުރބިާގެ  ސަރވސިްގެ  ސވިލިް  ތޖަުރިބގާެ    /https://myaccount.csc.gov.mv)ށ(  ފެންނނަްނެތް  އިން 
ވަޒީފާ، އދަި ވަޒފީާގެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މހައާި ދުވސަް އނެގޭގޮތަށް(، މއުްދަތުތއަް ހމާަކޮށދްމިުގެ ގޮތުން އދަާކށޮްފއަިވާ  

ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވަކވިކަނިް ބަޔާންކށޮް  
 އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

( އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވާ ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ ވޒަީފާ، ވަޒީފާ އދަާކރުި  ނ) 
އެނގޭގތޮަށް(  މަޤމާުތަކގުއަި  ،  މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދުވސަް  ވަޒފީާގެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެގްެ ތަފތާު 

އަދދަު   މުވއަޒްަފުންގެ  ތަނގުެ  މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  އަދި  ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ  ވަކވިަކނިް  ނމަވަސެް(  އދަާކށޮްފއަވިީ  ވަޒީފާ 
 ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހކަުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އދަި    ، ކށޮްފއަވިާ ނމަަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތްނުވަތަ    ޖމައްއިްޔާ ( ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްަޤވުމާީރ ) 
ވަޒފީާގެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތަފާތު   ،ވަޒީފާ އަދކާުރި މއުްދތައާި )އަހަރއާި މަހއާި ދުވަސް އެނގގޭޮތށަް(

ލިޔނުް  ދކޫޮށފްއަިވާ  އެ ތަނކަުން  ނމަަވސެް( ވަކވިކަިން ބޔަާންކށޮް  އަދކާޮށްފއަވިީ  )މި ލިޔމުުގއަި   މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒީފާ 
އަދާކޮށފްއަިވާ މަޤމާކަީ މުސާރަދވެޭ މަޤމާއެްކަން ނުވތަަ ނޫންކނަް ބަޔާނކްޮށްފއަި އޮންނަނވްާނއެެވެ. ނުވަތަ ބދަަލގުއަި އެކަން  

 ބަޔާންކޮށް އެ ތަނކަުން ދޫކށޮްފއަިވާ ރސަމްީ ލިޔމުއެް ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ.( 

،  ( ދަޢލުަތގުެ އުވއަލިައިފއަިވާ އދިާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އުވއަލިައިފއަިވާ އމައިްލަ ކުންފުނޏްއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ބ) 

ނު ޤއަމުީ  އުވއަލިައިފއަިވާ  ޖމައިްޔާނުވަތަ  ބއަިނަލއްޤަްވމާީ  ނމަަނުވަތަ    ވަތަ  މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ   ، ޖމައާަތއެްގއަި 
އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ އދަި ވަޒފީާގެ މއުްދަތއާި )އަހރައާި މަހއާި ދވުސަް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒފީާގެ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް )އއެް  
އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާުތކަގުއަި ވޒަީފާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވަކވިކަިން ބަޔނާްކށޮް އެ އޮފހީަކނުް ދޫކށޮފްއަިވާ ލިޔުން  

 . "ރެފރަެނސްް ޗކެް ފމޯުއަށް އެދޭފަރތާުގެ ވަޒީފާ ގއަިވާ "   8 އުޞޫލގުެ ޖދަުވލަު ރެކރްޫޓމްަންޓް މަ، ލިބެންނެތް ނަ

 

https://myaccount.csc.gov.mv/


 
 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  
ފަރާތެއް ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތއަްތއަް: 

 ކެޓެގަރީގެ ޖުމުލަ އިންސައތްަ )%(  ތަފޞްީލް 

 30 އަސާސީ ޝަރުޠު ހަމަވުން  

 5 ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމު އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް  

 5 އަސާސީ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރށަް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ  

 25 އެސެސްމނަްޓް )އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކއޓިކލަް(

 35 އިނޓްަރވިއު

 
)ފަސްދޮޅަސް(    60މޤަާމަށް އައްޔަންކުރެވނޭީ، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ކްރައިޓީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ޖުމުލަ   .1

 . އިން ފށެިގެން މތަިން ޕޮއިނޓްު ލިބިފައިވާ ނަމައެވެ
 .ތަކަށް އެސެސްމނަްޓް ދެވޭނެއެވެމިކްރައިޓީރިއާގައި ހިމެނޭ މަޤާމު .2

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސުންގަޑި: 

ޑިޕޓާމްަނޓްް  ކުރނިް،  ގެ  13:00  ދުވަހުގެ  އާދީއްތަވާ    2024ޖޫން    23  މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ
މެއިލް -ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ  ށެވެ.ވަނަ ފނަްގިފިލާއަ  4ޝަން ހ. ވލެާނާގެ  އޮފް ނޝެަނަލް ރެޖިސްޓްރޭ

(recruitment@dnr.gov.mv .ެމެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވ ) 

އެ ކަނޑައަޅާ    ، އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވމުުގެ ކުރިން ސަރުކރާުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ

 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  
 

 ކރުުން: ޝޯޓލްސިްޓު 

 
ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ   ،ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައިމި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ  

 ކުރެވޭނެއެވެ.  ލިބޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސޓްްޕޮއނިްޓު ތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން ފަރާތް
ނއާި  )އމިްތިޙާވއިު  ރ އިންޓަ 
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